Centro PavtaSovza 297752

FACULDADE DE TECNOLOGIA “ADIB MOISES DIB”
SAO BERNARDO DO CAMPO

MANUAL DO ALUNO

Este manual foi elaborado para facilitar a convivéncia do académico junto a
esta Instituicdo, representando uma visao geral das principais normas a
serem obedecidas pelo mesmo, n&o dispensando, entretanto, o
conhecimento por parte do aluno de todas as leis, decretos-lei, decretos,
regimentos, resolucdes, deliberacdes, portarias e normas referentes a esta
Unidade de Ensino.

e Regimento Unificado das FATECs
¢ Regimento Interno da Congregacédo da FATEC-SBC
e Deliberacdo CEETEPS n° 12/2009

A FATEC-SBC informa que as normas contidas neste manual podem sofrer
alteragcbes em funcdo de mudancas nas legislacdes nas quais se baseiam ou em
funcdo de deliberacbes promovidas pela CONGREGACAO, sem aviso prévio.
Portanto recomendamos aos alunos que facam consultas regulares a este manual
com o objetivo de se manter sempre atualizado.

REVISAO: Margo/2015
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2 - GESTAO ACADEMICA

DIRECAO:
Prof. Dr. Leandro Zeidan Toquetti

COORDENADORIA DE CURSOS:

e Automacao Industrial — Prof. Me. Claudio Cesar José dos Santos

e Informatica Para Negécios — Prof. Ms. Nelson Afonso Thomaz

DIRETORIA DE SERVICO ACADEMICO

Eliacy Freitas da Silva — Diretora Académica

DIRETORIA DE SERVICO ADMINISTRATIVO

Cicera Rosangela de Melo Cruz — Diretora de Servigos Administrativos

DEPARTAMENTO DE TI

Silvio Luiz Francisco — Analista de Suporte e Gestao

Vagner Cavalcanti Nascimento — Auxiliar Docente

NUCLEO DE PESQUISAS

Profa. Me. Samaris Ramiro Pereira - Pesquisadora em Seguranca da Informacdo em Salde pela
UNIFESP.
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3 - ORGAOS COLEGIADOS

e Congregacdo: Orgdo maximo da instituicdo encarregada da supervisdo do ensino da pesquisa e da
extensdo de servigcos. Composta por membros do corpo Docente; Corpo Discente e membros da
Administracdo. O Diretor da unidade é o Presidente deste colegiado. A Congregagdo possui um
Regimento que estabelece as normas para a sua composicéo e para suas atribuicdes.

e Coordenacdo de Curso: é a menor fragdo da estrutura da Faculdade para todos os efeitos de
organizacdo administrativa, didatico-cientifica e de distribuicdo de pessoal.

e Centro Académico: Orgédo de representatividade estudantil, regido por estatuto préprio, elaborado
pelos alunos e aprovado, de acordo com a legislacdo vigente. A FATEC-SB ainda ndo possui um
Centro Académico.

e Nucleo de Pesquisas: O Nucleo de Pesquisas Cientificas da FATEC Sao Bernardo do Campo,
implantado no primeiro semestre de 2011, tem como atribui¢des:

e Acompanhar o desenvolvimento de projetos de pesquisa de professores e alunos, transformando idéias
em ciéncia;

e Incentivar a apresentacdo de trabalhos em congressos, simpdsios, seminarios, feiras de tecnologia e
afins;

e Auxiliar na publicac&o de material oriundo de pesquisas realizadas;

e Fomentar a produgdao técnica: softwares, produtos, processos, materiais pedagogicos e outros;

e Promover na instituicdo eventos cientificos, cursos on line, minicursos, palestras e cursos de extensao
para os alunos e para a comunidade de maneira geral;

e Organizar as publicag8es da revista periddica eletronica da Fatec SB.

e  Contribuir com atividades artisticas e assistenciais.

4 - ORGAOS DE APOIO

e Secretaria Académica: A Secretaria Académica é um 06rgdo de apoio da Dire¢do, onde se
centralizam os registros dos servicos administrativos de natureza académica da Faculdade de
Tecnologia de S&o Bernardo do Campo.

¢ Diretoria de Servigos Administrativos: A Diretoria de Servigos Administrativos € um departamento
de apoio a Diregdo, gerenciando as atividades administrativas de Recursos Humanos, Compras,
Patrimbénio, Manutencdo, Limpeza e Vigilancia da Faculdade de Tecnologia de S&o Bernardo do
Campo.

e Biblioteca: A Biblioteca é constituida por obras de referéncias (dicionarios, enciclopédias, etc.), livros
e periddicos relacionados com os cursos existentes na Unidade de Ensino, além de catédlogos e
folhetos informativos. A Biblioteca possui regulamento préprio que deve ser observado pelos
usuarios.

e Almoxarifado: Cuida da armazenagem e distribuicdo dos itens patrimoniais; de manutencdo e consumo da
FATEC-SBC.

Horario de Atendimento

Os 6rgaos de apoio da Unidade de Ensino terdo seus horarios afixados nos préprios locais de atendimento.
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5 - CURSOS OFERECIDOS

N° de vagas Duraca S
Gcao Integralizagcao
e SenI::;tre b (semestres) (semestres)
Matutino
Tecnologia em Automacao Industrial 40 6 10
Noturno
Vespertin
Tecnologia em Informatica para o
Negodcios 40 6 10
Noturno
Tecnologia em Gestao Empresarial
(EAD): 40 EAD 6 10

6 - PERFIL PROFISSIOGRAFICO DO TECNOLOGO

No ambiente das empresas tém ocorrido profundas alteragbes em sua forma de atuagdo exigindo
harménica conjugacdo dos parametros: inovagéo tecnoldgica, estrutura e pessoas com a propria matriz
organizacional.

A competitividade de uma empresa resulta da habilidade de seus dirigentes em administrar, de forma
integrada esses parametros em direcdo as crescentes e rigorosas exigéncias do mercado.

A atuacdo do Tecndlogo pode se estender desde a criacdo, absor¢cdo, dominio, digestdo e difusdo dos
conhecimentos, atingindo pleno atendimento das necessidades estabelecidas. Mais ainda é o profissional
capaz de oferecer solucdes criativas e de participar de equipes habilitadas na concepc¢éo e desenvolvimento
de solucdes.

O Tecnologo ndo é um profissional subalterno em sua competéncia visto que nao ha limites para o
aprendizado e o saber. A interdisciplinaridade em sua formacdo e a polivaléncia em sua atuacéo
desobrigam o Tecndlogo de ser o detentor monopolista do saber, na condugdo do processo de inovagao,
inserindo-o harmonicamente, dentro do contexto das organiza¢des voltadas a aprendizagem, em equipes
produtivas de trabalho.

O Tecndlogo € o agente capaz de colocar as forcas da natureza e seus recursos a servico da sociedade, no
atendimento de suas necessidades.

O Tecndlogo é visto como o profissional que busca sistematicamente ampliar seus conhecimentos (know
why e Know how), suas habilidades (Skill) e suas aptides (feeling), ndo s6é no ambito tecnolégico, como no
humanistico (comunicagdes e relagdes humanas), a fim de contribuir para o desenvolvimento holistico da
sociedade.

7 - PERFIL PROFISSIOGRAFICO DO TECNOLOGO EM INFORMATICA PARA NEGOCIOS

O Tecndélogo em Informatica para Negécios é o profissional capaz de buscar as melhores oportunidades de
negécio, analisar tendéncias e encontrar novos caminhos para a empresa. O principal diferencial desse
profissional é criar estratégias para viabilizar o alinhamento da Tecnologia da Informacdo a Gestéo de
Negocios. Esse profissional analisa, projeta, documenta, desenvolve, testa, implanta e mantém sistemas
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computacionais de informacao, utilizando ferramentas computacionais, equipamentos de informatica e
metodologia de projetos na producao desses sistemas para a melhoria dos negécios.

8 - MATRIZ CURRICULAR

PRIMEIRO CICLO (SEMESTRE)

RELACAO DE ATIVIDADES CARGA DIDATICA SEMESTRAL
Tipo de atividade curricular
Sigla Denominacgao Aulas . Teoria | Pratica | Autdbnomas Totais
Semanais
IGN-002 Informética e Negdcios 4 20 60 - 80
AAG-001 | Administragdo Geral 4 60 20 - 80
LPO-001 Comunicagdo e Expressao 4 40 40 - 80
MMD-001 | Matemética Discreta 4 20 60 - 80
TTG-001 Metodologia da pesquisa cientifico- 2 30 10 - 40
HST-001 Sociedade, Inovacgéo e Tecnologia 2 20 20 - 40
LES-100 Espanhol | 2 20 20 - 40
LIN-100 Inglés | 2 20 20 - 40
CARGA HORARIA TOTAL DO SEMESTRE 24 230 250 - 480
SEGUNDO CICLO (SEMESTRE)
X CARGA DIDATICA SEMESTRAL
RELAGAO DE ATIVIDADES Tipo de atividade curricular
Sigla Denominagéo Aulas . Teoria | Pratica | Autdbnomas Totais
Semanais
I1SI-002 Sistemas de Informagéo 4 40 40 - 80
1ISO-001 Sistemas Operacionais 4 40 40 - 80
IAL-003 Algoritmos e Programacéo de 4 40 40 - 80
CEG-002 Economia 4 40 40 - 80
CCG-001 Contabilidade 2 30 10 - 40
MCA-001 Fundamentos de Calculo 2 30 10 - 40
LES-200 Espanhol Il 2 20 20 - 40
LIN-200 Inglés Il 2 20 20 - 40
CARGA HORARIA TOTAL DO SEMESTRE 24 260 220 - 480

TERCEIRO CICLO (SEMESTRE)

X CARGA DIDATICA SEMESTRAL
RELAGAO DE ATIVIDADES Tipo de atividade curricular
Sigla Denominagéo Aulas . Teoria | Pratica | Autdbnomas | Totais
Semanais
IBD-002 Banco de Dados 4 40 40 - 80
IED-001 Estruturas de Dados 4 60 20 - 80
ILP-010 Linguagens de Programacéo | 4 40 40 - 80
IES-001 Engenharia de Software 4 40 40 - 80
AGR-101 Gestéo de equipes 2 20 20 - 40
MAF-001 Matematica Financeira 2 20 20 - 40
DDE-004 Direito empresarial geral 2 20 20 - 40
LIN-300 Inglés lll 2 20 20 - 40
CARGA HORARIA TOTAL DO SEMESTRE 24 260 220 - 480
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QUARTO CICLO (SEMESTRE)

RELACAO DE ATIVIDADES CAFRGA DIDATICA SEMESTRAL
ipo de atividade curricular
Sigla Denominagédo Aulas . Teoria | Pratica | Autdbnomas Totais
Semanais
IRC-008 Redes de Computadores 4 40 40 - 80
IAB-001 Administracéo de Banco de Dados 4 20 60 - 80
ILP-020 Linguagens de Programacéo Il 4 20 60 - 80
IHC-001 Interagdo humano computador 2 30 10 - 40
CEE-002 Empreendedorismo 2 30 10 - 40
MET-002 Estatistica 4 40 40 - 80
AGQ-005 Gestdo da qualidade e ambiental 2 20 20 - 40
LIN-400 Inglés IV 2 20 20 - 40
CARGA HORARIA TOTAL DO SEMESTRE 24 220 260 - 480

QUINTO CICLO (SEMESTRE)

X CARGA DIDATICA SEMESTRAL
RELAGAQ DE ATIVIDADES Tipo de atividade curricular
Sigla Denominagédo Aulas . Teoria | Pratica | Autdnomas Totais
Semanais
ISG-004 Seguranca sistemas de informacéo 4 40 40 - 80
1QS-002 Gestao da qualidade de software 2 20 20 - 40
ILP-030 ILP-030 - Linguagens de Programagéo Ill 4 40 40 - 80
AGF-001 Gestéo Financeira 4 40 40 - 80
PMI-001 Marketing 2 20 20 - 40
MPO-100 Pesquisa Operacional 4 40 40 - 80
AGO-008 Fundamentos de gestdo de projetos 2 10 30 - 40
LIN-500 Inglés V 2 20 20 - 40
CARGA HORARIA TOTAL DO SEMESTRE 24 230 250 - 480
SEXTO CICLO (SEMESTRE)
RELAGAO DE ATIVIDADES CARGA DIDATICA SEMESTRAL
Tipo de atividade curricular
_ _ 5 Aulas | Teori _ ‘
Sigla Denominacéo Semanai a Pratica | Autdbnomas | Totais
s

ISA-001 Fundamentos de auditoria 2 20 20 - 40
ITI-004 Governanca de Tecnologia da Informacéo 2 20 20 - 40
AGO-007 | Gestdo e Operag&o por processos 4 40 40 - 80
IMH-002 Multimidia e Hipermidia 4 20 60 - 80
AGN-007 | Gestéo e planejamento da pequena empresa 4 40 40 - 80
1SJ-002 Sistemas de gestédo de producéo e logistica 4 60 20 - 80
TTG-002 | Projeto de trabalho de graduacéo 2 10 30 - 40
LIN-600 Inglés VI 2 20 20 - 40
CARGA HORARIA TOTAL DO SEMESTRE 24 230 250 - 480

COMPONENTES CURRICULARES COMPLEMENTARES

TRABALHO DE GRADUACAO — CARGA HORARIA 160 horas, além das 2400 horas.

Objetivo: Elaborar um trabalho de sintese criativa dos conhecimentos proporcionados pelo curso.

Ementa: O estudante elaborara, sob a orientagdo de um Docente, um Trabalho de Graduacdo, e o
apresentara perante uma banca examinadora.
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ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO — CARGA HORARIA de 240 horas, além das 2400 horas.
Objetivo: Proporcionar ao estudante oportunidades de desenvolver suas habilidades, analisar situacdes e
propor mudancas no ambiente organizacional e societario; complementar o processo ensino-aprendizagem.
Incentivar a busca do aprimoramento pessoal e profissional. Aproximar os conhecimentos académicos das
praticas de mercado com oportunidades para o estudante de conhecer as organizacGes e saber como elas
funcionam. Incentivar as potencialidades individuais, proporcionando o surgimento de profissionais
empreendedores. Promover a integracdo da Faculdade/Empresa/Comunidade e servir como meio de
reconhecimento das atividades de pesquisa e docéncia, possibilitando ao estudante identificar-se com
novas areas de atuacao. Propiciar colocacéo profissional junto ao mercado de trabalho, de acordo com a
area de interesse do estudante.

9 - PERFIL PROFISSIOGRAFICO DO TECNOLOGO EM AUTOMACAO INDUSTRIAL

O tecndélogo em Automacdo Industrial € um profissional a servico da modernizacdo das técnicas de
producdo utilizadas no setor industrial, atuando no planejamento, instalacdo e supervisdo de sistemas de
integragédo e automacgéo. Este profissional atua na automatizagdo dos chamados “processos continuos”, que
envolvem a transformacao ininterrupta de materiais, por meio de operagBes biofisicoquimicas. Na sua
atividade de execucdo de projetos, instalacdo e supervisdo de sistemas de automacdo, sdo bastante
empregadas tecnologias como controladores légicos, sensores, transdutores, redes industriais, controles de
temperatura, pressao, vazao, atuadores eletropneumaticos, sistemas supervisorios, entre outras.

10 - MATRIZ CURRICULAR

PRIMEIRO CICLO (SEMESTRE)

Aulas DISTRIBUICAO DA CARGA DIDATICA Total

ATIVIDADE Semanais | Teoria | Pratica | Autbnomas | Total
DTG-001 | Introdugdo ao Desenho Técnico 2 40
EAA Eletricidade Aplicada a Automagao 6 120
FFM-002 | Fisica | (Mecéanica Oscilatoria) 4 80
LPO-001 | Portugués 2 40
LDP Ldgica de Programagdo 4 80
TEM Toépicos Especiais em Matematica 2 40
MCA-003 | Calculo | 4 80
CARGA HORARIA TOTAL DO SEMESTRE 24 Semestre > 480

SEGUNDO CICLO (SEMESTRE)
Aul DISTRIBUICAO DA CARGA DIDATICA Total

ATIVIDADE Serrllja?lsais Teoria Piética Auténomas | Total
TOP-001 Tdépicos Especiais em Automacao | 2 40
DTC-001 Introdu¢do ao Desenho Assistido por 2 40

Computador

FAT- 002 Fenémenos de Transporte 4 80
FEM -002 | Fisica (Eletricidade e Eletromagnetismo) 4 80
EEA-502 Eletrénica Analdgica | 4 80
EED-501 Eletronica Digital | 4 80
MCA-021 Calculo Il 4 80
CARGA HORARIA TOTAL DO SEMESTRE 24 Semestre > 480
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TERCEIRO CICLO (SEMESTRE)

Aulas DISTRIBUICAO DA CARGA DIDATICA Total
ATIVIDADE Se"l_ana' Teoria Pratica | Auténomas | Total
EEM-001 Microcontroladores 4 80
HPNT-001 Hidraulica e Pneumitica 4 80
MQE-001 Maquinas Elétricas | 4 80
EAA-503 Eletronica Analdgica Il 4 80
EDG2-6116 | Eletrdnica Digital Il 4 80
TOPE-001 Topicos Especiais em Automagdo Il 2 40
ESTA-001 Estatistica Basica 2 40
CARGA HORARIA TOTAL DO SEMESTRE 24 Semestre > 480
QUARTO CICLO (SEMESTRE)
Aulas DISTRIBUICAO DA CARGA DIDATICA Total
ATIVIDADE Semanais | Teoria | Pratica Auténomas | Total
LATM-6126 Laboratério de Automacéo 4 80
CLPI-6124 Controladores Programaveis | 4 80
SENS Sensores e Instrumentacdo 4 80
MQEL-6119 Maquinas Elétricas Il 4 80
EPOT-6127 Eletrénica de Poténcia 4 80
PGAA Programacéo Aplicada a Automacao 4 80
CARGA HORARIA TOTAL DO SEMESTRE 24 Semestre > 480
QUINTO CICLO (SEMESTRE)
Aulas DISTRIBUICAO DA CARGA DIDATICA Total
ATIVIDADE Semanais | Teoria Pritica | Autbnomas Total
TPE3 Topicos Especiais em Automagcao 2 40
CLP2 Controladores Programaveis |l 4 80
RBTC Robdtica Industrial 4 80
STCE Sistemas de Controle 4 80
ORGI Organizac¢édo Industrial 4 80
REDE Redes Industriais 4 80
PRIA1 Projeto Integrador em Automacéo | 4 40
CARGA HORARIA TOTAL DO SEMESTRE 24 Semestre > 480
SEXTO CICLO (SEMESTRE)
Aulas DISTRIBUICAO DA CARGA DIDATICA Total
ATIVIDADE Semanais | Teoria Prética Autébnomas Total
TPEA Topicos Especiais em Automagcéao IV 4 80
TOPE Topicos Especiais 2 40
STSP Sistemas Supervisorios 4 80
IEIN Instalag6es Elétricas Industriais 4 80
SFMF Sistemas Flexiveis de Manufatura 4 80
PRIA2 Projeto Integrador em Automacéo Il 2 40
INEM Inovacdo e Empreendedorismo 2 40
FGQL Fundamentos da Gestdo da Qualidade 2 40
CARGA HORARIA TOTAL DO SEMESTRE 24 Semestre > 480
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COMPONENTES CURRICULARES COM PLEMENTARES

TRABALHO DE GRADUACAO - CARGA HORARIA 160 horas, além das 2400 horas.

Objetivo: Elaborar um trabalho de sintese criativa dos conhecimentos proporcionados pelas disciplinas do
curso.

Ementa: O estudante elaborara, sob a orientacdo de um Docente, um Trabalho de Graduacdo, e 0
apresentara perante uma banca examinadora.

PRATICA PROFISSIONAL — CARGA HORARIA de 240 horas, além das 2400 horas.

OBJETIVO: Proporcionar ao estudante oportunidades de desenvolver suas habilidades, analisar situactes
e propor mudancas no ambiente organizacional e societario; complementar o processo ensino-
aprendizagem. Incentivar a busca do aprimoramento pessoal e profissional. Aproximar os conhecimentos
académicos das praticas de mercado com oportunidades para o estudante de conhecer as organizagfes e
saber como elas funcionam. Incentivar as potencialidades individuais, proporcionando o surgimento de
profissionais empreendedores. Promover a integracdo da Faculdade/Empresa/Comunidade e servir como
meio de reconhecimento das atividades de pesquisa e docéncia, possibilitando ao estudante identificar-se
com novas areas de atuacao.

11 - PERFIL PROFISSIOGRAFICO DO TECNOLOGO EM GESTAO EMPRESARIAL - EAD

O Tecndlogo em Gestdo Empresarial elabora e implementa planos de negdcios, utilizando métodos e
técnicas de gestdo na formacdo e organizagdo empresarial especificamente nos processos de
comercializacdo, suprimento, armazenamento, movimenta¢éo de materiais e no gerenciamento de recursos
financeiros e humanos. A habilidade para lidar com pessoas, capacidade de comunicacgéo, trabalho em
equipe, lideranca, negociacdo, busca de informacbes, tomada de decisdo em contextos econémicos,
politicos, culturais e sociais distintos, sdo requisitos importantes a esse profissional.

12 - MATRIZ CURRICULAR

PRIMEIRO CICLO (SEMESTRE)

RELACAO DE ATIVIDADES CARGA DIDATICA SEMESTRAL
Tipo de atividade curricular
Sigla Denominacgéo s Aulas . Teoria | Prética | Autébnomas Totais
emanais
AAG-001 | Administragdo Geral 4 40 40 80
LPO-001 Comunicagédo e Expressao 4 40 40 80
CCG-001 | Contabilidade 2 20 20 40
INF-105 Informatica Aplicada a Gestédo 4 20 20 40 80
LIN-100 Inglés | 2 20 20 40
MMB-002 | Matemaética 4 40 40 80
HST-001 Sociedade, Tecnologia e Inovagéo 2 20 20 40
TAA-001 Atividades Académico-Cientifico- 5 40 40
Culturais |
CARGA HORARIA TOTAL DO SEMESTRE 480
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SEGUNDO CICLO (SEMESTRE)

RELACAO DE ATIVIDADES CARGA DIDATICA SEMESTRAL
Tipo de atividade curricular
Sigla Denominagéo Aulas . Teoria | Pratica | Autbnomas | Totais
Semanais
AAP-001 Comportamento Organizacional 4+4 40 40 80 160
MET-002 Estatistica Aplicada a Gestao 4 40 40 80
AGA-001 Gestdo Ambiental 2 20 20 40
CEG-002 Economia 4 40 40 80
LIN-200 Inglés II 2 20 20 40
TTG-100 Métodos para a Producéo do > 20 20 40
Conhecimento
HSO-001 Sociologia das Organizac6es 2 20 20 40
CARGA HORARIA TOTAL DO SEMESTRE 480

TERCEIRO CICLO (SEMESTRE)

RELACAO DE ATIVIDADES CARGA DIDATICA SEMESTRAL
Tipo de atividade curricular
Sigla Denominagéo Aulas . Teoria | Pratica | Autbnomas Totais
Semanais
AGM-001 | Gestdo de Marketing 4 40 40 80
AGR-002 Gestdo de Pessoas 4 40 40 80
LIN-300 Inglés Ill 2 20 20 40
MMF-001 Matematica Financeira 2 20 20 40
AGO-002 | Organizacéo, Sistemas e Métodos 4+4 40 40 80 160
I1SI-002 Sistemas de Informacao 4 40 40 80
CARGA HORARIA TOTAL DO SEMESTRE 480

QUARTO CICLO (SEMESTRE)

RELACAO DE ATIVIDADES

CARGA DIDATICA SEMESTRAL
Tipo de atividade curricular

Sigla Denominagao s Aulas . Teoria | Prética | Autébnomas Totais
emanais
TCE-001 Comunicagdo Empresarial Geral 2 20 20 40
DDE-002 Direito Empresarial 4 40 40 80
AGF-001 | Gestdo Financeira 4 40 40 80
LIN-400 Inglés IV 2 20 20 40
JLG-002 Logistica 4 40 40 80
PMP-001 | Planejamento de Marketing 4+4 40 40 80 160
CARGA HORARIA TOTAL DO SEMESTRE 480
QUINTO CICLO (SEMESTRE)

RELACAO DE ATIVIDADES

CARGA DIDATICA SEMESTRAL
Tipo de atividade curricular

Sigla Denominacgao s Aulas . Teoria | Préatica | Autdbnomas Totais
emanais

CEI-100 Andlise de Investimentos 4 40 40 80
LES-100 Espanhol | 2 20 20 40
AGP-001 | Gestao da Producéo 4 40 40 80
AGQ-001 | Fundamentos da Gestdo da Qualidade 2 20 20 40
AGN-004 | Gestdo de Projetos Empresariais 4+4 40 40 80 160
LIN-500 Inglés V 2 20 20 40
TTG-002 Projeto de Trabalho de Graduagéao 2 40 40

CARGA HORARIA TOTAL DO SEMESTRE 480
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SEXTO CICLO (SEMESTRE)

CARGA DIDATICA SEMESTRAL
Tipo de atividade curricular

RELACAO DE ATIVIDADES

Aulas

Sigla Denominagéo s . Teoria | Pratica | Autdbnomas | Totais
emanais
TGN-001 Desenvolvimento de Negdcios 4+4 40 40 80 160
LES-200 Espanhol Il 2 20 20 40
LIN 600 Inglés VI 2 20 20 40
CEI-004 Negdcios Internacionais 4 40 40 80
AGE-001 Planejamento e Gestdo Estratégica 4 40 40 80
ISI-001 Sistemas Integrados de Gestéo 4 40 40 80
CARGA HORARIA TOTAL DO SEMESTRE 480
Elgltjl;/r?cﬁl)g rra LIB-001 Introducéo a LIBRAS 20
Total de Disciplinas Eletivas 20

13 - SERVICOS DE EXPEDIENTE DISPONIVEIS NA SECRETARIA ACADEMICA

e Atendimento: O aluno tem o direito e o dever de sanar qualquer dlvida existente em relacdo a sua
vida escolar. Os diversos 6rgdos de atendimento — Coordena¢do de Curso, Secretaria Académica,
Biblioteca - estdo a disposicdo do aluno para os devidos esclarecimentos. Os horérios de
Atendimento estdo publicados nos quadros de avisos.

e Prazo para Expedi¢cdo de Documentos Escolares: A expedi¢do de documentos escolares deve ser
solicitada por meio de requerimento a Direcdo, na Secretaria Académica e respeitados 0s prazos
determinados pela Portaria FATEC-SB n° 09/2005:

v' Atestados de Matricula com disciplina 05 dias
v Histdrico Escolar para aluno 05 dias
v Histérico Escolar para Transferéncia 10 dias
v Histérico Escolar para ex-aluno 15 dias
v Carteira de Identidade Estudantil — 22 via 15 dias
v/ Contelido Programatico de disciplinas 15 dias
v Declaragdes em geral para ex-alunos 05 dias
v' Guia de Transferéncia 03 dias

® Requerimento: Para que o aluno seja melhor e mais rapidamente atendido em suas solicitacdes,
deve fornecer em seus requerimentos os esclarecimentos sobre sua finalidade, preenchendo
corretamente todos os campos do formulario, em especial as informacdes sobre o seu curso; ciclo;
turno e n°® de matricula (RM). A ciéncia do despacho ou a retirada do documento devera ser feita na
Secretaria Académica.

e Comunicados, Avisos, Editais e Portarias: Nas dependéncias da FATEC-SB (salas de aula e
corredores internos) existem Quadros de Aviso, onde sdo afixados: Calendario Académico, Portarias,
Comunicados, Editais, Avisos, Horarios de Aulas que orientam os alunos durante a sua vida escolar.
O conhecimento dessas publicacfes e seu cumprimento evitardo possiveis e, as vezes, irreparaveis
problemas aos alunos. A afixacé@o aleatdria de cartazes nos corredores e salas de aula confunde os
leitores e prejudica o aspecto visual condizente ao recinto da faculdade. Qualquer documento, cartaz
ou comunicado a ser publicado nos quadros de aviso da Faculdade necessitam de autorizacédo
expressa do Coordenador de Curso; Diretoria de Servicos Administrativos ou da Dire¢éo.
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¢ Informacao por telefone: Nao serdo fornecidas por telefone, quaisquer informacdes a respeito de
notas, horario de aula, horario de provas, Calendario Académico, freqiiéncia, situacdes escolares e
pedidos afins. Todas estas informacfes podem ser obtidas acessando o site da Faculdade

o Alteracdes de Dados do Aluno: Os dados pessoais do aluno, bem como seu endere¢o, s&o
coletados durante sua matricula/rematricula, e devem, quando necessario, serem alterados durante o
periodo letivo.

A importancia de permanente atualizagao dos dados pessoais esta no fato de servirem de base para
a elaboracdo de documentos dos alunos. A alteracdo de dados pessoais deve ser requerida na
Secretaria Académica, devendo a solicitagdo ser justificada.

e Verificacdo de Documentos: Os alunos do ultimo ciclo (6°) deverao, logo no inicio do periodo letivo,

verificar, junto a Secretaria Académica se sua documentacdo académica estd completa, evitando
dessa forma, contratempos quando da expedi¢céo do diploma.

14 — PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

AUSENCIAS AS AULAS (FALTAS)
e POR MOTIVO DE DOENGA OU INCAPACIDADE DE LOCOMOGCAO
Para os casos de falta por motivo de Doenga ou incapacidade de locomogdo por periodo minimo de 15

(quinze) dias ndo existe "abono de faltas", mas compensacdo de auséncia as aulas por meio da
realizacdo de exercicios domiciliares nos termos do decreto-lei n° 1.044/69 e Lei 6.202/75.

Compensacdo de auséncia as aulas
e Alunos com impedimento de comparecer as aulas por periodo minimo de 15 (quinze) dias
corridos.
e Nos casos de ocorréncia de um ou varios impedimentos ao longo do ano, devidamente
fundamentados por Laudo Médico, o total da soma dos beneficios ndo podera ultrapassar a 90
(noventa) dias letivos, devendo-se computar faltas a partir do nonagésimo primeiro dia.

A compensacdo de auséncia as aulas se dara da seguinte forma:

e ApOs o inicio da auséncia as aulas, o aluno tera o prazo de 48 (quarenta e oito) horas para requerer 0s
beneficios do citado decreto-lei mediante a apresentag¢édo do Laudo Médico, ndo sendo obrigatéria a sua
presenca no ato do requerimento, caso esteja impossibilitado de se locomover;

e Ap0Os 5 (cinco) dias da entrada do requerimento na Secretaria Académica, devera ser retirada a relagdo
de exercicios domiciliares e trabalhos atribuidos pelo professor de cada disciplina;

e Todos os trabalhos deverdo ser devolvidos até as datas estabelecidas pelos professores de cada
disciplina na Secretaria Académica, mediante protocolo de recebimento.

e O exercicio domiciliar ndo isenta o aluno das avaliagdes caso o periodo de afastamento coincida com as
datas das provas e o aluno esteve impossibilitado de comparecer, o0 mesmo utilizar-se-a4 do instrumento
de avaliagéo P3 (prova substitutiva).

e O abono de falta estd condicionado a mencao atribuida aos trabalhos, que n&do podera ser inferior a
mencéao “satisfatorio”

e BENEFICIOS DA LEI N.° 202/75 (ALUNA GESTANTE)

A Lei no. 6.202, de 17 de abril de 1975, se aplica as alunas em estado de gestacdo, que deverdo adotar os
mesmos procedimentos constantes nos itens a, b, ¢ e d, tendo em vista que a citada Lei concede um
periodo de 3 (trés) meses de afastamento com Compensacdo de auséncia as aulas para a Estudante
Gestante, a partir do oitavo més de gestacdo. Quando ocorrer a hipétese da aluna desejar retomar as
aulas antes do término do periodo de afastamento constante no Laudo Médico, podera fazé-lo mediante
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autorizacdo médica. Nesse caso, a aluna poderd, a critério do professor, ter uma reducéo na quantidade de
trabalhos e exercicios domiciliares.

AUSENCIAS ABONADAS

e Doenca Infecto-contagiosa: até um periodo maximo de 15 (quinze) dias, com atestado médico
protocolado na Secretaria Académica em até 48 horas da data da emissdo e constando,
obrigatoriamente, o n° do Cddigo Internacional de Doencas (CID);

e Exército — Tiro de Guerra: sempre que houver a convocacdo, com declaracao de comparecimento
protocolada na Secretaria Académica em até 48 horas da data da emissao;

e Luto por ébito de familiar: Falecimento de cOnjuge, filho, pais ou padrastos e irmaos, até 3 (trés)
dias — inciso lll; - Falecimento de avés, sogros e cunhados, 2 (dois) dias, inciso IV; com declaracéo
de 6bito protocolado na Secretaria Académica em até 48 horas da data da emisséao.

OUTRAS AUSENCIAS

e Qualquer outro tipo de auséncia as aulas (faltas) ndo prevista neste instrumento serdo computadas
dentro dos 25% de auséncias permitidas pela LDB, conforme indicado na tabela abaixo:

N°. Aulas | Limite de
semanais Faltas

02 10
04 20
06 30
08 40

A verificacdo da frequéncia € feita por meio da coleta da assinatura do aluno nas listas de presenca, ou
chamada a ser realizada pelo professor, seja essa de forma manual ou eletrbnica, devendo esse, apos
verificar as possiveis auséncias, computa-las para o controle do fechamento do semestre. Nenhum docente
esta autorizado a dispensar alunos antes do horéario previsto para término das aulas, e, caso o aluno se
ausente, sera responsavel diretamente pela falta. A responsabilidade pelo controle das faltas dentro dos
limites permitidos é do aluno.

E expressamente proibido assinar a lista por outro aluno n&do presente & aula; escrever apenas as
iniciais do nome ou apenas o nome. Preferencialmente o aluno deve optar por uma rubrica. A néo
observancia a estas regras sujeita o aluno a aplicacdo das penas previstas no regimento (Artigos 82
e 83).

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Os alunos que ingressarem na FATEC-SBC poderdo requerer equivaléncia de estudos, de disciplinas
cursadas com aproveitamento em outras Instituicbes de Ensino Superior, em cursos Reconhecidos pelo
MEC ou CEE, com disciplinas oferecidas pela FATEC-SB.

Apéds a matricula, o aluno deve requerer, junto & Secretaria Académica (observados 0s prazos previstos no
calendario académico), equivaléncia de estudos, apresentando Historico Escolar contendo o “ato de
Reconhecimento do Curso”, notas e carga horaria das disciplinas cursadas e o contelldo programatico
dessas disciplinas. A Secretaria Académica encaminhard a solicitacdo a Coordenadoria de Curso que apds
analise preliminar encaminhara a documentacdo aos professores das disciplinas, que fardo a andlise da
compatibilidade dos conteddos recomendando a coordenagcdo a equivaléncia de estudos. Cabe a
Coordenadoria de curso o deferimento final da equivaléncia.

Deve ser ressaltado que o aproveitamento de estudos levard em consideracdo as equivaléncias de carga

horéaria e contetido programético, sendo que para que a disciplina seja considerada como equivalente e o
aluno seja dispensado da mesma, sera exigida a compatibilidade de no minimo 80% entre a Matriz
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curricular da instituicdo de origem do aluno e a da FATEC S&o Bernardo do campo, bem como carga
horaria da disciplina da instituicdo de origem igual ou superior a carga horaria da FATEC Sao Bernardo do
Campo.

N&do existira nenhum trabalho complementar que possa compensar compatibilidades menores que a
informada anteriormente.

CALENDARIO ACADEMICO

O semestre letivo tera a duragdo prevista no Calendario Académico, sendo composta por, no minimo, 20
(vinte) semanas letivas (100 dias) para cumprimento da carga horéaria definida na matriz curricular do projeto
pedagégico do curso. O calendario semestral da FATEC-SBC é elaborado pela Secretaria Académica em
conjunto com as Coordenadorias de cursos e aprovado pela Congregacao. O Calendario Académico traz as
datas dos eventos académicos de interesse dos alunos além dos diversos feriados e dias nos quais nao
estdo previstas atividades pedagdgicas, sendo indispensavel que elas sejam seguidas.

CANCELAMENTO DE MATRICULA

De acordo com o artigo 36 da Deliberacdo CEETEPS n2 12/2009, existem algumas situacdes em que as
matriculas podem ser canceladas:

1) A pedido do préprio aluno, desde que apresente a justificativa por escrito;

2) Compulsoriamente, por ndo renovacao de matricula nos prazos estabelecidos, por dois semestres
consecutivos ou ndo (Pré-matricula e/ou Rematricula — Artigo 43 — Secdo IV — Inciso Ill do
Regimento Unificado das FATECS);

3) Compulsoriamente, por regime disciplinar (desligamento — incisos VI e VII do Regimento Unificado
das FATECSs);

4) Regimentalmente, por ndo integralizagdo do curso no prazo previsto no PPC (Artigo 43 — Secéo IV
— Inciso 1V);

5) Regimentalmente, apods ter-se decorridos os 20 (vinte) primeiros dias do inicio das aulas, para os
alunos ingressantes no primeiro ciclo/periodo (Inciso I);

6) Regimentalmente, o aluno que n&o obtiver aprovacdo em nenhuma das atividades curriculares em
gue esta matriculado no primeiro periodo letivo regular correspondente ao seu ingresso, néo
computados aproveitamentos de estudos eventualmente concedidos — (inciso Il, Artigo 36 — Sec¢éo
V).

TRANCAMENTO GLOBAL DE MATRICULA

A suspensao de matricula, e o trancamento global de matricula, consistem na desisténcia em todas as
disciplinas do semestre. Ndo serd contado para integralizacdo curricular o tempo em que o aluno estiver
com a matricula trancada em todas as disciplinas.

E vedado ao aluno o trancamento de matricula no periodo letivo de seu ingresso (1° ciclo) no curso que
realiza - § 4° do artigo 35 — Segéo lll. Da deliberagdo 12/2009.

O trancamento global de matricula devera ser solicitado na Secretaria Académica nos prazos estabelecidos
no Calendario Académico.

De acordo com o artigo 35 da Deliberagdo CEETEPS n2 12/2009 e Regimento Unificado das FATECs,
Existem algumas situacBes em que as matriculas podem ser trancadas:

1) A pedido do aluno: O trancamento de matricula consiste na desisténcia, por parte do aluno e no
prazo estipulado pelo calendario escolar, da matricula de todas as disciplinas que esta cursando no
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semestre. Este procedimento serd concedido ao aluno que o solicitar no momento da Rematricula
ou ainda dentro do prazo limite estabelecido no Calendario Académico, por um periodo maximo de
2 (dois) semestre letivos, consecutivos ou néo), sendo obrigatoria a solicitacdo por semestre letivo.

2) Compulsério: Consiste no trancamento de todas as disciplinas do ciclo no qual o aluno deveria ser
matriculado, por nao ter efetivado sua pré-matricula e/ou Rematricula nos prazos estabelecidos pela
Secretaria Académica e constante do Calendario Académico do Semestre. Este procedimento deve
ser considerado na aplicacdo do item 2 do Cancelamento de Matricula. O aluno que deixar de
efetivar a sua rematricula nos prazos estabelecidos pela Secretaria Académica, mesmo que tenha
efetivado a pré-matricula, tera a sua matricula trancada compulsoriamente.

MATRICULA EM REGIME DE RECUPERACAO (DP)

As Disciplinas em Regime de Recuperacdo (DP) deveréo ser cursadas presencialmente, independente de
ser por nota ou por faltas. Estas disciplinas terdo prioridade na matricula, em relacdo as disciplinas
cursadas pela primeira vez. Desta forma o aluno deve ser matriculado primeiramente nas disciplinas em
Regime de Recuperagéo e depois completar a sua matricula com outras disciplinas ndo coincidentes com o
mesmo dia e horario das DPs.

Os alunos com até 3 (trés) disciplinas em Recuperacédo (DP), havendo disponibilidade de horéario, poderdo
solicitar a matricula destas disciplinas em outro turno no qual o curso seja oferecido. Esta solicitacdo deve
ser feita por meio de requerimento, no ato da rematricula. O deferimento da solicitacdo sera prerrogativa
dos Coordenadores de Cursos que avaliardo a quantidade de alunos ja matriculados na disciplina em
guestdo, como pré-requisito para o deferimento da solicitacéo.

Os alunos que obtiveram deferimento para cursar disciplinas em Regime de Recuperacédo (DP) em
outro turno e que forem novamente reprovados, nestas disciplinas, por faltas perderdo o beneficio e
ndo poderdo mais matricular-se em nenhuma disciplina, nesta modalidade.

Este procedimento foi aprovado pela CONGREGACADO.

PRAZO PARA INTEGRALIZACAO DO CURSO

Com base no artigo 43 — inciso 1V do REGIMENTO UNIFICADO DAS FATECs e artigo 21 da Deliberacéo
CEETEPS n° 12/2009, o prazo para a Integralizacdo (conclusao) do curso sera de 10 (dez) semestres. Este
prazo deve ser considerado para a aplicacdo do item n° 4 referente ao Cancelamento de Matricula.

PRE-MATRICULA

Com base nos artigos n° 40, 41, 42 e 43 do REGIMENTO UNIFICADO DAS FATECs e artigo 21 da
Deliberacdo CEETEPS n° 12/2009, todos os alunos devem efetivar sua pré-matricula nas datas
estabelecidas pela Secretaria Académica e constante do Calendario Académico do Semestre. Consiste na
assinatura do requerimento de matricula para o ciclo seguinte (ciclo teérico). Este procedimento ocorrera
sempre na semana anterior a aplicacdo da avaliacdo P2, sendo amplamente divulgado nos murais da
faculdade e no Site. Este procedimento é obrigatério para todos os alunos.

REMATRICULA

Considerando-se que as matriculas sao efetivadas através do sistema seriado (conjunto de disciplinas),
onde o aluno aprovado em todas as disciplinas do ciclo anterior podera efetuar matricula nas disciplinas do
ciclo subseqtiente, faz-se necessaria a confirmacao dessas disciplinas, pois é preciso considerar 0s critérios
para as matriculas das disciplinas em regime de recuperacao (DP), nos quais o aluno reprovado por falta
e/ou nota sera matriculado compulsoriamente nestas disciplinas, no regime de Recuperacao Presencial
e ndo poderd cursar as disciplinas que conflitarem com dias e horarios destas disciplinas.

16



<N\ GOVERNO DE
Centro PAuLA Souza %AO PAULO

FACULDADE DE TECNOLOGIA “ADIB MOISES DIB” — SAO BERNARDO DO CAMPO

Portanto, com base nos artigos n° 40, 41, 42 e 43 do REGIMENTO UNIFICADO DAS FATECs e artigo 21
da Deliberacdo CEETEPS n° 12/2009, todos os alunos devem efetivar sua Rematricula nas datas

estabelecidas pela Secretaria Académica e constante do Calendario Académico do Semestre, ainda que
nao tenha efetivado a pré-matricula. O aluno que ndo observar as datas de pré-matricula e/ou de
Rematricula, deixando de efetiva-las, ndo tera a sua vaga garantida para o proximo semestre letivo, sendo
aplicado o TRANCAMENTO COMPULSORIO DE MATRICULA.

A rematricula podera ser efetivada mediante a apresentacdo de uma PROCURACAO SIMPLES. O
aluno também podera solicitar documentos da sua vida escolar, por meio de procuracgao.

REMANEJAMENTO ENTRE TURNOS

A)

B)

C)

Os alunos que desejarem e/ou necessitarem transferir a sua matricula para turno diferente do
original (1® matricula/ingresso) deverdo submeter-se a um novo vestibular para a troca de
turno. Ocorrendo a classificagdo (12 chamada), NO ATO DA MATRICULA, o aluno solicitara o
aproveitamento de estudos das disciplinas ja cursadas com aprovacdo e sera matriculado no
ciclo/periodo atual, devendo ainda cumprir todas as eventuais disciplinas em Regime de
Recuperacédo (DP). A classificagdo também podera ser considerada até a 22 chamada, mantendo-
se 0s mesmo critérios da 12 chamada.

Os alunos que necessitarem transferir a sua matricula para turno diferente do original (12
matricula/ingresso), por motivo de Estagio ou Trabalho Efetivo e ndo foram classificados no
Vestibular para troca de turno poderdo solicitar, no ato da Rematricula, 0 Remanejamento de
Turno. Esta solicitagdo deve ser feita por meio do REQUERIMENTO DE REMANEJAMENTO
INTERNO (entre turnos), sendo anexados no ato da Rematricula, todos os documentos que
comprovam esta necessidade, sendo imprescindivel: Termo de Compromisso de Estagio, com
clausula do horéario no qual o mesmo sera cumprido; ou cépia do Contrato Individual de
Trabalho, com clausula do horério de trabalho; ou Cdépia da pagina do registro do Contrato
de Trabalho na CTPS, juntamente com uma declaracdo de horario de trabalho em papel
timbrado da empresa, de forma a comprovar o conflito do horario de estagio/trabalho com o
horério das aulas.

O deferimento desta solicitagcao esta condicionado primeiramente a comprovacédo do Estagio ou do
Vinculo de emprego e, posteriormente, a existéncia de vaga no ciclo para o qual o aluno solicita o
remanejamento.

Havendo mais alunos candidatos ao remanejamento do que vagas disponiveis serdo adotados os
seguintes critérios de desempate:

1) Menor namero de disciplinas em Regime de Recuperagédo (DP)

2) Porcentagem de Progressao (PP): % de disciplinas ja concluidas em relacdo a Matriz Curricular
do curso

3) Porcentagem de Rendimento (PR): Média Ponderada de todas as disciplinas ja cursadas com
aprovacao.

Compete & Dire¢do da Unidade, com base nesta analise e na orientacdo da Coordenacéo, o
Deferimento ou Indeferimento da Solicitacéo.

Caso a necessidade de remanejamento ocorra durante a vigéncia do semestre letivo, o aluno
devera solicitar o REMANEJAMENTO PROVISORIO, por meio do REQUERIMENTO GLOBAL,
apresentando no ato da solicitacdo todos os documentos que comprovam esta necessidade,
conforme especificado no item “B”. O deferimento desta solicitacdo esta condicionado,
primeiramente, a comprovacédo do Estagio/trabalho e, posteriormente, a existéncia de vaga no ciclo
para o qual o aluno solicita o remanejamento. Compete a Coordenadoria de Curso, o Deferimento
ou Indeferimento desta Solicitag&o.
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O deferimento desta solicitacdo contempla somente o periodo computado entre a data da
solicitagcdo e o final do semestre letivo. No final deste periodo o aluno retorna ao seu ciclo
original e devera prestar vestibular para ter a sua vaga garantida no turno remanejado
provisoriamente, ou ainda solicitar o remanejamento interno conforme previsto no item “B”.

Este procedimento foi aprovado pela CONGREGACAO.

PROFICIENCIA EM DISCIPLINAS

Com o objetivo de aproveitar o conhecimento pratico do aluno, adquirido na vivéncia profissional, a FATEC-
SB oferece a possibilidade do aproveitamento desses conhecimentos quando comprovados numa avaliacdo
gue apura a suficiéncia do aluno nestas disciplinas. Atualmente, somente o Curso de Informatica para
Negdcios oferece disciplinas técnicas profissionalizantes especificas para proficiéncia, além das disciplinas
de Linguas Estrangeiras:

Inglés (LIN-100; LIN-200; LIN-300; LIN-400; LIN-500 e LIN-600)
Espanhol (LES-100 e LES-200)

Linguagem de Programagcéo | (ILP-010 — Linguagem “C++")
Linguagem de Programacéo Il (ILP-020 — Java)

Linguagem de Programacéo 11l (7148 — JSP)

Banco de Dados (IBD-002)

e Redes de Computadores (IRC-008)

e Sistemas Operacionais (ISO-001)

As disciplinas de Inglés e Espanhol dispensam a necessidade de solicitacdo da avaliagdo de proficiéncia.
Os Docentes destas disciplinas aplicam a avaliacdo para todos os alunos ingressantes (calouros) na
primeira semana de aula do 1° ciclo. Nesses casos, 0 aluno que obtiver nota >= 6,0 sera dispensado. O
aluno que por qualquer motivo perder esta avaliacdo no 1° ciclo devera cursar o 1° modulo constante da
matriz curricular e podera solicitar a proficiéncia dos demais mdodulos na Rematricula do 2° ciclo por meio do
Requerimento Global. O aluno ndo poderd solicitar a proficiéncia nos médulos ja cursados, caso tenha
resultado em reprova por nota ou por falta, devendo cursé-la em regime de recuperacéo (DP)

As demais disciplinas técnicas devem ter a sua proficiéncia solicitada no ato da Rematricula do ciclo no qual
a disciplina é oferecida por meio do Requerimento Global e as avaliacbes serdo aplicadas na primeira
semana de aula do semestre letivo, em data definida no Calendario Académico.

Para comprovar a suficiéncia nas disciplinas técnicas, o aluno sera avaliado por meio de prova prética,
contemplando todo o conteldo programético estabelecido para o desenvolvimento da disciplina no
semestre letivo e estara dispensado da disciplina se obtiver uma nota maior ou igual a 7,0 (sete inteiros).

Este procedimento foi aprovado pela CONGREGACAO.

PRE-REQUISITOS PARA CURSAR DISCIPLINAS

O Projeto Pedagdégico de Curso (PPC) dos cursos oferecidos pela FATEC-SB ndo estabelecem pré-
requisitos para cursar as disciplinas constantes da Matriz Curricular. Entretanto, baseados na Idgica e nas
experiéncias das turmas e seus respectivos rendimentos, a Diregdo em conjunto com as Coordenadorias de
Cursos e Docentes estabeleceram uma tabela que visa orientar os alunos quanto aos conhecimentos
prévios que os mesmos devem possuir para cursar determinadas disciplinas com aproveitamento suficiente.

Esta tabela ndo impede o aluno de efetivar a sua matricula em determinada disciplina, apenas o orienta
guanto a necessidade dos conhecimentos prévios necessarios ao bom aproveitamento dos conteudos.
Caso o aluno, mesmo sabendo da orientacdo, queira matricular-se na disciplina, sem o0s conhecimentos
prévios, devera solicitar esta autorizagdo a Coordenadoria de Curso, mediante o preenchimento do TERMO
DE RESPONSABILIDADE POR PRE-REQUISITOS,

Este procedimento foi aprovado pela CONGREGACAO.
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TABELA DE DISCIPLINAS E PRE-REQUISITOS
INFORMATICA PARA GESTAO DE NEGOCIOS (MATRIZ CURRICULAR ANTIGA)

DISCIPLINAS PRE-REQUISITOS
CODIGO CICLO CODIGO CICLO CODIGO CICLO CODIGO CICLO
PRGD 69 MPCT 19
LPR3 69 LPR2 42 LPR1 3¢ ALGO 29
LPBD 5¢ LPR1 3¢
AGBD 5¢ BDA2 4° BDA1 39
GEPR 5¢ APS| 39
ASIN 42 TGSI 39
MIPE 5¢ PLNG 4° LEMP 29
ESEM 69 GERH 39
CAL2 29 CAL1 20
ESTD 42 ALGO 29
INFORMATICA PARA NEGOCIOS (MATRIZ CURRICULAR ATUAL)
DISCIPLINAS PRE-REQUISITOS
CODIGO CICLO CODIGO CICLO CODIGO CICLO CODIGO CICLO
TTG002 2 AGO-008 5¢ TTG-001 19
ILP-030 5¢ ILP-020 42 ILP-010 3¢ IAL-003 29
1AB-001 42 IBD-002 2
AGO-008 5¢ IES-001 3¢
AGNO006 69 AGF-001 5¢ CEE-002 42 AGR-101 3¢
MCA-001 29 MMD-001 19
IED-001 3¢ IAL-003 29

TABELA DE DISCIPLINAS E PRE-REQUISITOS
AUTOMAGAO INDUSTRIAL

DISCIPLINAS PRE-REQUISITOS

CODIGO | CICLO CODIGO | CICLO CODIGO CICLO CODIGO CICLO
DTC-001 2 DTG-001 19
MCA-021 29 MCA-003 19

FEM-002 29 FFM-002 19

EEA-503 3¢ EEA-502 29

EEM-001 3¢ EED-501 29 ILA-100 19

EEE-104 49 EED-501 29 ILA-100 19

EEA-200 49 EED-501 29 ILA-100 19

ILP-105 49 ILA-100 19

EEE-100 49 EEA-502 29 EEA-503 39

EEE-202 49 FEM-002 29 EEE-104 42

EEA-204 5¢ EED-501 29 EEM-001 39

EEI-102 5¢ ILP-105 42 EEA-200 42

TTG-302 69 TTG-301 5¢

EPI-002 69 EEE-202 42 FEM-002 29 EEE-104 49
EEE-200 69 EEE-202 42 EEE-203
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CRITERIO DE APROVACAO

A apuragédo do rendimento escolar é feita por disciplina, conforme as atividades curriculares, abrangendo os
aspectos de frequéncia e aproveitamento. O aproveitamento escolar € mensurado por meio de avaliagdo e
de trabalhos, expressando-se o resultado de cada avaliagdo em notas na escala de zero a dez.

Seré considerado aprovado o aluno que obtiver no minimo 75% (setenta e cinco por cento) de freqliéncia as
aulas e demais atividades escolares e nota de aproveitamento (média semestral) igual ou superior a 6,0
(seis inteiros), em cada componente curricular. Para a mensuracdo do rendimento escolar (média
semestral) serd utilizada uma férmula padronizada para todos os componentes curriculares, contendo
pesos, definida no plano de ensino de cada disciplina.

A férmula para calculo de média em qualquer uma das disciplinas de qualquer um dos cursos da FATEC
SBC é a seguinte:

Onde:

Média = (((P1x0,4 + P2x0,6) x0,8 +Tx0,2)>=6,0; ((P1x0,4 +
P2x0,6)x0,8+Tx0,2);(((P1x0,4 +P2x0,6)x0,8+Tx0,2)+P3)/2

P1: Primeira prova bimestral

P2: Segunda prova bimestral

P3: Prova Substitutiva ou de Recuperacao
T: somatoria dos trabalhos

Exemplos de situacdes a serem levadas em consideracao para o fechamento da média final:

a)

b)

c)

Aluno é aprovado sem necessidade de P3: ((P1x0,4 + P2x0,6)x0,8) + Tx0,2 =
((6,0x0,4+6,0x0,6) x0,8)+6,0x0,2 : Média=6,0. Ou ((10,0x0,4+4,0x0,6) x0,8)+5,0x0,2 : Média=6,12;

Aluno nado conseguiu nota >= 6,0 realizando P1 + P2 +T, e realizara a P3:
(((P1x0,4 +P2x0,6)x0,8+Tx0,2)+P3)/2 = (((3,0x0,4 +4,0x0,6)x0,8+10x0,2)+P3)/2

Média antes da P3 = 4,88; neste caso o aluno devera na P3 obter nota relativa a diferenca para
12,0, uma vez que a média minima exigida para aprovacao apos a P3 € 6,0;

Exemplo para aprovacao: (4,88 +7,12)/2=6,0
Exemplo para retencéo: (4,88 + 6,0)/ 2 =5,44

Deve ser ressaltado aqui que a P3 dard ao aluno mais uma chance para atingir a média minima
para aprovacao que é de 6,0.

Aluno perdeu alguma das avaliagdes P1 ou P2, devidamente justificada de acordo com o
constante no manual do aluno. Nesses casos, a meng¢ao a ser computada na avaliacdo perdida
serd (zero) o aluno ndo perderd o direito a realizagdo da P3, todavia, a mencao atingida ir4 ser
somada com a média obtida anteriormente, somando-se a P3 e dividindo-se por 2. Ressalta-se aqui
qgue sempre o calculo devera ser feito tomando-se por base a somatéria de 12 pontos e média final
6,0.

Exemplo: ((P1x0,4 +P2x0,6)x0,8+Tx0,2) = ((0,0x0,4 + 6,0x0,6)x0,8+10x0,2 = 4,88 antes da P3

Exemplo para aprovacéao: (4,88 + 7,20) / 2 = 6,04
Exemplo para retencéo: (4,88 + 7,0) / 2 = 5,94
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d) Aluno realizou as avaliacdes, mas nao atingiu média >= 2,0 antes da P3. Para esses casos 0
aluno ndao tera direito a realizar a P3, uma vez que no computo geral, mesmo que tirasse 10,0,
sua média final seria inferior a 6,0.

Exemplos:
((P1x0,4 + P2x0,6)x0,8) + Tx0,2 = ((2,0x0,4 +2,5x0,6)x0,8+0x0,2 = 1,84

((P1x0,4 + P2x0,6)x0,8) + Tx0,2 = ((2,5x0,4 +2,0x0,6)x0,8+0x0,2 = 1,76

ESTAGIO SUPERVISIONADO

O Curso Superior de Tecnologia em Informéatica para Negdcios, oferecido pela FATEC-SB exige para sua
conclusao, o cumprimento da carga horaria total do estagio prevista no curriculo pleno do curso (vide Matriz
Curricular). O Estagio Supervisionado consta de atividades praticas pré-profissional, exercidas em situagées
reais de trabalho, com ou sem vinculo empregaticio. Os estagios sao orientados e supervisionados por
Professor, especialmente designado para estas atividades, com a supervisdo geral da Coordenadoria de
Curso. Para efeito de aprovacdo e conclusdo de curso, o Estagio Supervisionado é avaliado por meio de
documentos e relatérios que devem ser entregues a supervisdo de Estdgio, dentro dos prazos
estabelecidos e sujeitos a uma nota de aprovag¢do que ndo poderd ser inferior aquela estabelecida para
aprovacdo nas demais disciplinas do curso. O aluno que ndo cumprir a carga horéria total do Estagio
Supervisionado dentro do prazo previsto deve matricular-se novamente para receber as devidas
orientacdes. Nesse caso, 0 aluno tera até o final do semestre letivo para cumprir o estagio e poder concluir
o curso. O tratamento dado para o cumprimento da carga horaria do Estagio € o mesmo das disciplinas
regulares, isto €, a orientagdo de estagio destina-se somente, aos alunos regularmente matriculados.

DOS CASOS DE EQUIVALENCIA DE ESTAGIO

Esses casos sdo enquadrados aqueles individuos cursando a partir do 5° semestre (estando ou nao
matriculados na disciplina) que exer¢cam func¢des dentro de empresas publicas ou privadas correspondentes
as éareas de Informética ou Gestdo. Nesses casos, 0 aluno recebera formulério a ser preenchido, que, apés
sua entrega, resultard em um cronograma estabelecido pelo departamento de Supervisdo de Estagio, para
a entrega da documentacgédo pertinente & comprovacéo dessa atividade profissional.

Enquadram-se também nestes casos, Profissionais autdnomos e proprietarios de empresas.
Para o curso de Automacdo Industrial, o estagio supervisionado ndo € obrigatdrio, porém
recomendével.

Outras informacdes sobre o Estagio Supervisionado poderdo ser obtidas no Site da FATEC-SB.
FORMATURA - COLACAO DE GRAU

A colagéo de grau é um ato institucional e obrigatério para os alunos concluintes dos cursos da FATEC e
requisito obrigatério para a solicitacao do registro do Diploma.

Todos os procedimentos para a organizacdo das solenidades de Colacdo de grau devem ser executados
pela Comisséo de Formatura, com o apoio da Coordenacéo de curso e aprovacéo da Direcdo da FATEC.

Caso os alunos formandos queiram algum evento de confraternizacdo além da solenidade de colagéo de

grau, deverdo providenciar as suas expensas e sob a sua total responsabilidade, pois neste quesito a
FATEC nédo tem obrigagdo regimental, mas podera dar o apoio no que for necessario.
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EXPEDICAO E REGISTRO DO DIPLOMA

Apbs a conclusdo do Curso e Colacdo de Grau (obrigatéria), caso o formando deseje um diploma especial,
devera solicitar junto a Secretaria Académica, arcando com os custos. O Histérico Escolar e o Certificado de
Concluséo serdo fornecidos no momento da colacédo de grau. O registro do Diploma sera providenciado
pela Secretaria Académica junto ao Centro Paula Souza, que possui responsabilidade para tal.

ACESSO AOS LABORATORIOS DE INFORMATICA E EQUIPAMENTOS

O acesso aos laboratorios de informatica é realizado mediante apresentagdo da carteira estudantil
personalizada para cada aluno, sendo que a mesma sera fornecida gratuitamente no periodo de ingresso
na Secretaria Académica. Pessoas que ndo possuem a carteira estudantil terdo acesso restrito as
dependéncias do laboratdrio, sendo que no caso de alunos, a utilizacdo sera feita apenas nas aulas praticas
e sob a responsabilidade do docente da disciplina.

Os computadores existentes nos laboratérios devem ser utilizados somente para o desenvolvimento das
aulas e das atividades estabelecidas pelos docentes. Nao & permitido alterar o “papel de parede”;
desconectar cabos de energia e/ou de rede; fazer download de jogos e acessar sites impréprios, mesmo
porgue existe uma politica de seguranca praticada pelo Centro Paula Souza e pela PRODESP (Companhia
de Processamento de Dados do Estado de S&o Paulo) que monitora e bloqueia os acessos a contetudos
definidos por estes rgdos como ndo autorizados.

Para a utilizacdo do laboratorio fora do horério de aula é obrigatéria a apresentacdo da carteira
estudantil ou Autorizagcdo expressa da Coordenacdo e somente sera possivel com a
presenca/monitoria do Auxiliar de Docente.

Nos Laboratérios ndo é permitido o consumo de bebidas e/ou alimentos;

REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Os alunos devem cooperar ativamente para a manutencdo da ordem disciplinar da Instituicdo. De acordo
com os artigos 82 e 83 do Regimento Unificado das FATECSs, os alunos estao sujeitos as seguintes sancoes
disciplinares, em decorréncia da gravidade da falta: adverténcia, repreensdo, suspensao e
desligamento. Na aplicacdo das penalidades € levada em conta a gravidade da falta e suas
consequéncias.

Ocupacao do Espaco Fisico: Considerando a necessidade de compatibilizar as atividades curriculares e
extracurriculares dos cursos, a ocupacao dos espacgos fisicos da faculdade para atividades extracurriculares
ndo relacionadas a prética didatico-pedagdgica devera ter autorizacdo expressa da Direcdo ou da
Coordenacdo. Desta forma, ndo sdo permitidas festas e confraternizagces com ou sem consumo de
bebidas e comestiveis dentro ou fora de salas de aula sem a autorizacdo expressa da Direcdo ou da
Coordenacao.

Alguns exemplos de comportamentos passiveis de punicgéo:

Aplicar “trote” nos alunos ingressantes (calouros);

Participar de jogos de baralho em todos os ambientes da faculdade;

Faltar com o respeito a qualquer funcionario da Faculdade;

Faltar com o respeito para com os docentes;

Envolver-se em brigas e agressdes fisicas nas dependéncias da faculdade;

Fumar em qualquer dos ambientes internos ou externos, porém fechados da faculdade;

Utilizar seu equipamento de telefonia mével durante as aulas de forma a perturbar o desenvolvimento da aula;
Portar ou ingerir bebida alcodlica dentro da faculdade;

Acessar ou visualizar material pornogréafico nos equipamentos da Faculdade ou ainda no seu Notebook, porém
no ambiente académico
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e Qualquer ato que seja entendido como desrespeito as normas regimentais da Instituicdo, principalmente
aquelas ndo condizentes com o0 ambiente académico.

E expressamente proibida a presenca de pessoas estranhas ao ambiente
académico dentro das salas de aula e laboratorios (filhos, esposal/esposo,
namorado/namorada, etc.).

REPOSICAO DE AULAS

As aulas previstas para cada disciplina devem ser ministradas integralmente, dentro dos prazos previstos no
Calendario Académico. Toda aula ndo ministrada por motivo de falta do professor sera obrigatoriamente
reposta com o objetivo do cumprimento da carga horaria semestral da disciplina. As reposicées de aula
ocorrerdo preferencialmente nos dias e horarios ja estabelecidos para a disciplina, dentro do periodo letivo
estabelecido no calendéario académico. Para cumprimento da carga horéria as reposicfes, independente do
motivo que gerou a falta poder&o ocorrer também aos sabados, porém sempre com a autorizacao expressa
da Coordenacao.

REGISTRO DE MATRICULA - RM

E importante o aluno saber seu Registro Académico (nimero de matricula) que o acompanhara durante
todo o tempo que cursar a Faculdade. O Registro Académico - RM devera ser mencionado em todos os
atos escolares: provas, justificativas, requerimentos, recursos, e quaisquer outros documentos.

REVISAO DE PROVAS, MEDIAS E FALTAS

Apébs a correcdo das avaliagGes todos os professores devem apresentar (dar vistas) das mesmas aos
alunos. Apés a verificacdo da correcdo o aluno deve vistar (rubricar) em campo préprio contido no
cabecalho da folha padrdo oficial de provas da faculdade, concordando com a corregdo e com a nota
atribuida. E permitido ao aluno argumentar com o professor sobre a correcdo, bem como sobre a nota
atribuida, porém se o mesmo ndo se sentir satisfeito com o resultado podera solicitar a revisdo junto a
Secretaria académica.

O resultado do aproveitamento do aluno no semestre sera divulgado no Site da faculdade, contendo as
notas das avaliagbes (P1 — P2 — P3 — Média final - Trabalhos e total de faltas), com a indica¢&@o do resultado
final expresso pelas siglas: AP = Aprovado; RN = Reprovado por nota ou ainda RF = Reprovado por
faltas. A ndo concordancia com qualquer dos resultados apresentados pelos docentes permite ao aluno
solicitar a revisdo por meio de Reguerimento que devera ser protocolado na secretaria até o prazo final das
Rematriculas. Ndo serdo aceitos reqguerimentos posteriores a essa data.

TRANSFERENCIA PARA A FATEC-SB

A FATEC/SB recebe transferéncia de alunos de outras FATEC’s ou de outras instituicbes de Ensino
Superior, desde que sejam obedecidas as deliberacdes da Congregacéo. A secretaria Académica emitira
portaria especifica de abertura de periodo de inscricbes, bem como divulgara a quantidade de vagas
existentes e os critérios para a inscricdo e deferimento da transferéncia.

Todas essas informag6es serdo disponibilizadas nos quadros de avisos da FATEC-SB e também no site.
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TRANSFERENCIA PARA OUTRA INSTITUICAO

O aluno regularmente matriculado na FATEC (exceto aqueles com matricula trancada) podera requerer sua
transferéncia para outra Instituicdo de Ensino Superior, juntando, para tanto, a declaracdo de vaga fornecida
pela instituicdo para a qual o aluno se destina.

A FATEC deve expedir a guia de transferéncia, enviando-a, pela via postal, a Instituicdo para qual o aluno
deseja transferir-se. Deve fornecer, ainda, o Historico Escolar do interessado, bem como todas as
informacdes que a instituicdo de destino solicitar.

Uma vez encaminhada a guia de transferéncia para outro estabelecimento, o aluno sera considerado
desligado (transferido).

SALA DOS PROFESSORES

E o local privativo dos professores, ndo sendo permitida a entrada de alunos. Pede-se ainda para que 0s
alunos ndo permanegam em conversas com as auxiliares, na recepcao desta sala.

ATRASO OU AUSENCIA DE PROFESSORES

Quando ocorrer atraso ou auséncia dos professores, serdo adotados o0s seguintes procedimentos:

) Se a comunicagdo da auséncia for feita com antecedéncia, a Coordenag¢do providenciara a
substituicdo para que os alunos néo fiqguem sem aula;

[ ) Se 0 motivo da auséncia do professor for imprevisto de Ultima hora, a classe entrara em contato com o
Coordenador que tomara as devidas providéncias;

®  Os atrasos dos professores sdo comunicados a classe exclusivamente pelo Coordenador.

Somente o Coordenador de curso podera dispensar os alunos de dias letivos.

SILENCIO

Por questdo de respeito aos colegas, deve-se manter siléncio nos corredores, patios e imediacdes da
Instituicdo, nos horarios de aulas, pois as conversas em volume muito alto, gargalhadas, assovios e outras
manifestacbes desta natureza perturbam o desenvolvimento das aulas, em especial nos dias de prova. Ao
terminar a prova o aluno ndo deve permanecer nos corredores fazendo comentarios sobre a mesma ou
mantendo conversas em volume que atrapalhe a concentragdo dos alunos que ainda se encontram fazendo
a prova. Nao é permitida permanéncia de alunos na sala dos professores e nas salas da administracao.

TELEFONIA MOVEL

Proibido o uso de telefone celular durante o horario de aula. Lei Estadual n°® 12.730, de 11/10/2007.
Entretanto, se o aluno necessita manter o aparelho ligado, utilize o modo “silencioso”, para que o som da
campainha néo atrapalhe o desenvolvimento da aula e procure ndo atender ao telefone nos corredores para
gue o volume da conversa nao atrapalhe o desenvolvimento das aulas.

CIGARRO

E proibido fumar nas areas fechadas e corredores externos da Faculdade (Lei Estadual 13.541 de 07 de
maio de 2009).

TRAJE E COMPORTAMENTO

Os alunos e alunas devem se apresentar dignamente trajados.
Os alunos que mantém relacionamentos afetivos devem adotar um comportamento condizente com o meio
académico.
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PATRIMONIO, LIMPEZA E CONSERVACAO DO CAMPUS

E dever de toda a comunidade zelar pelo patriménio pablico, bem como pela limpeza e conservagéo de
todos os bens existentes na unidade. Nao desperdice papel higiénico, papel toalha, sabonete e agua entre
outros materiais que séo gratuitamente disponibilizados pela FATEC-SBC.

REPRESENTACAO DE ALUNOS

E OBRIGATORIO QUE CADA TURMA TENHA SEU REPRESENTANTE DE CLASSE. A representacdo de
classe é o elo existente entre o alunado, coordenacdao e direcdo da instituicido de modo que sejam
discutidas as demandas e condigdes de atendimento existentes na instituicao.

As eleicbes sdo feitas no inicio de cada semestre, de acordo com solicitacdo de cada coordenacgdo,
devendo cada sala ter um representante, um vice e um suplente. Essa representacdo serad convocada
sempre que houver a necessidade de debates a cerca de situagdes dentro da instituicdo que afetem o
andamento das atividades académicas, ou de acordo com o calendario de reunides que a coordenagao ira
informar no inicio de cada semestre.
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